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E quando será o dia “D” (Implantação do Portal de 
Compras)?

No dia 01/02/2017
para todas Unidades!  

Teremos ainda 03 telefones 
para o “Compras atende”  

tirando as dúvidas.
(71) 3343-1550
(71) 3343-1570
(71) 3879-1620



OBJETIVO DA CAPACITAÇÃO

Capacitar os colaboradores na abertura de solicitação de
compras para as Entidades do Sistema FIEB para disseminar
as boas práticas, buscando a assertividade no
preenchimento do documento.

GUIA DA SOLICITAÇÃO DE COMPRA
O Guia da Solicitação de Compra encontra-se disponível na
nossa Intranet.
Acessem: Intranet – Corporativo – Suprimentos – Guias e
Manuais



SITE DE ACESSO

http://compras.fieb.org.br

login e senha



FLUXO DE CADASTRO DE PRODUTO



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Administração – Solicitação de Cadastro - Produto



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Lista de solicitações

Modo ExibiçãoIncluir solicitação

Figura do status da
solicitação

Legenda das figuras
com status



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Lista de Categorias

Status da solicitação

Nomenclatura  
Comum do 
Mercosul



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Incluir conta contábil

Após incluir a conta contábil é necessário salvar



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Anexo



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Encaminhar solicitação

Após salvar a solicitação as abas Conta contábil e Anexos ficarão disponíveis para
preenchimento



SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE MATERIAL/SERVIÇO

Em aprovação de solicitação de cadastro



Aviso enviado para o gestor de cadastro aprovar a 
solicitação

Aviso recebido pelo solicitante sobre a reprovação do 
cadastro

Aviso recebido pelo solicitante sobre a aprovação do 
cadastro



FLUXO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRAS



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Negociação – Solicitação de compra – Minhas de solicitações de compra



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Pesquisar por status
Criar nova solicitação



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Aba “Dados Gerais”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Tipos de solicitação

Aba “Dados Gerais”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Se está orçado ou não

Aba “Dados Gerais”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Toda aba após preenchida deve ser salva

Aba “Dados Gerais”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Aba “Itens”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

Aba “Itens”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Itens”

Para incluir uma observação



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Itens”

Incluir uma observação



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Dados Complementares”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Anexos”

A SC já poderá ser concluída/encaminhada



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Auditoria”

A SC já poderá ser concluída/encaminhada



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC
Aba “Esclarecimentos”



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA - SC

SC criada



FLUXO DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE CONTRATO/ATA



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

SC criada



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

SC criada

Lista de atas de registro



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

Incluir 
quantidade



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

Salva, podendo já 
ser já encaminhada



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

Encaminhar /concluir a SC



ABERTURA DE SOLICITAÇÃO DE CONSUMO DE 
CONTRATO/ATA

SC criada






