Guila do Fornecedor

Cotacao Eletronica



As informagdes contidas neste documento, incluindo quaisquer URLs e outras possiveis
referéncias a web sites, estdo sujeitas a mudanca sem aviso prévio. Salvo informagdes em
contrario, as empresas, organizagdes, produtos, dados de cadastro, e-mails, logotipos,
pessoas, lugares e/ou eventos citados como exemplo s&o ficticios e ndo tem nenhuma
associacdo com possiveis respectivos reais.

Nenhuma parte deste documento deve ser reproduzida, armazenada ou registrada em
qualquer tipo de sistema, ou transmitida através de qualquer meio (eletrdnico, mecanico, de
fotocOpia, gravagdo, ou outro), para qualquer que seja a razdo, sem a expressa autorizacao
por escrito da proprietaria sobre o direito intelectual do software, Paradigma Tecnologia de
Negécios SA.

As coOpias geradas deste documento por parte da licenciada tém autorizagdo automéatica por
parte da proprietaria sobre o direito intelectual do software, na quantidade que for,
exclusivamente para uso interno de seus usuérios. Este direito somente é garantido através
do contrato firmado entre as partes.

Todos os softwares mencionados neste documento, de propriedade da Paradigma possuem
registro de marca no 6rgdo nacional competente e estdo, portanto, protegidos pelas
respectivas leis.
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1. Introducéao

O objetivo deste guia é proporcionar aos usuarios que atuam como fornecedores e utilizam a cotacdo, um
guia de facil acesso e que possa auxiliar na navegacao pelo portal de compras.

O guia esta organizado de maneira a facilitar a compreenséo e uso das funcionalidades pelos seguintes temas:

Consultando as cotacdes disponiveis
Tela da cotagéo

Propostas

Declinando da cotacéo e itens
Removendo declinio da cotagdo e itens
Visualizando itens desclassificados
Relatorios

Com o moédulo de cotagdo, o fornecedor pode participar dos processos de compra com menos custos e maior
agilidade, visto que o processo € eletronico, o que deixa mais tempo disponivel ao fornecedor para se dedicar a
manutencdo do relacionamento com seus clientes.

2. Consultando as cotacgdes disponiveis

Neste capitulo sdo apresentados os passos para a localizagéo de uma cotagdo existente, conforme descrevem 0s
paragrafos seguintes.

Listando as cotacfes em andamento

Para listar as cotagdes existentes, basta clicar no menu | "o o
Negociagdo, sub-menu Cotacdo, e a opcdo Lista de _

cotagdes, conforme mostra a figura ao lado. = Compra direta g
= Convite »

)" Pregao eletrinico  »

0 Cotac3o | I Lista de cotaches
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Feito isto, a tela contendo a lista da cotacao serd exibida, permitindo que o fornecedor veja as cota¢fes em que
esta habilitado a participar:

© 14/10/2016 13:58:56

Arquivo  Administragio  Negociao  Financeio  Ajuda r——
paradgma _ CotacG: dlise
WBC... COTACOES s rotta
v 0s iltimos 2 m
Desaricio [ | [ Pesquisar | ]
Processo Descrigio Abertura ivel & E-mail a Participagio  Tipo Situaio m}
10002-10/16 Apresentacio 06/10/2016 15:24 20/10/2016 00:00 Lerrison Couto lerrison. couto@paradigmabs. com.br H @ % [
v
Pagina [1 Total de registros: 1, pigina 1 da 1
9 Em configuracio (=] Agendada/Publicada & Em andamento @ encenrada
@ suspensa I  Encerrada com pedido | Pedidofs) da cotacio
¥ Encerrada para contracferta
Encerrada com contrato / Contrato(s) da cotacie

B Encerrada com registro de prece/ Registra(s) d preco da cotacdo Relatdrio Encerrada para aprovacio

Para aplicar os filtros de busca, o usuario podera preencher informagdes no campo “descricdo” e clicar em
pesquisar.

No filtro de exibicéo, teremos informacdes a respeito das situacdes das cotacdes:

£ 14/10/2016 13:54:56

ﬁ Lagrotta

Exibir | Cotacdes agendadas
Cotacides em analise
Cotacides encerradas
Cotacdes encerradas no més

acies encerradas nos Ultimos 2 meses

Ainda serd possivel verificar informagdes adicionais, como:

e Processo;
o Descricao;
¢ Data de abertura e encerramento da cotacéo;
¢ Responsavel (nome do usuério comprador);
e Email (do comprador responséavel);
e Particicdo (que indica que o fornecedor esta habilitado ao processo de compra);
e Tipo de cotacéo;
e Situacao;
e Icone de relatorios , gue quando clicado abrird a opcéo do relatorio final do fornecedor:
Centro de Negécios Centro de Tecnologia
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LISTA DE RELA

0s

Relatdrio

Relatdrio Final Fornecedor

| Fechar |

Que conterd informacdes referentes a negociagao:

i 4t Jdez b bl @

. i

W )
paradkgama

Dados do Processo
Cotagao

Data inicial

Data final
Moeda do processo

7 Proposta vencedors
Produto

Marca

Garantiz

alor proposta
validads

Cond. pagto.

Entraga
30/09/2016 00:00:00

T fin,

Local Entrega
Local Cobranca
Local Faturamento

Centro de Negécios

Rua Flérida, 1670 - 9° andar
CEP 04565-001 - Brooklin Novo
Séo Paulo - SP

Fone: (11) 2106-3300

| 10003

[v] |

|§.ncaiizar | Avancar I% L)

Guia do Fornecedor - Cotacéao Eletrénica

-

‘.Enu

RELATORIO MAPA COMPARATIVO SIMPLIFICADO
Informactes geradas em 14102016 14:22:58

Por Lagrotta

COTACAD 01

19092016 09:20:00

19/09/2016 12:00:00

Real (R$)

CIF

Compradar Paradigma

anos Jopesi@paradigmabs.com br

e Proposts ndc vencedora
Avental dz TNT com Veloro
M
1ano
0,50
30/05/2016 00:00:00
Avista
OQtd cotada Qtd entrega Wl do frete
5000, 0000 000, 0000

Induso
2,0 Sim

Porcentagem

0.0 Sim
0,0 Nio
0.0 Sim

0,0 Néo

._Q Proposta desdassificada

Transportadora

ROD. JOSE CARLOS DAUX, 8600, BLOCO 4 - SALA 102 - SANTO ANTONIO DE LISBCA - Forizndpolis - SC

ROD. JOSE CARLOS DUX, BE00, BLOCOD 4 - SALA 102 - SANTO ANTONIO DE LISBOA - Roriandpolis - 5C

ROD. JOSE CARLOS DAUX, BEDO, BLOCO 4 - SALA 102 - SANTO ANTOMIO DE LISBOA - Florizndpolis - SC
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Também, como podemos ver nesta lista, dispomos de um exemplo de processo de cotagdo, e vamos falar sobre
os tipos de cotacoes.

O portal de compras atualmente possui a oportunidade de gerar cotacdes dos tipos: Orcamento, Pedido,
Contrato e Registro de Pre¢o. Ao final de cada negociacdo um novo tipo de documento ou processo serd iniciado
a partir da escolha do tipo de cotacdo selecionada durante a configura¢cdo da compra.

% Registro de prego
(= Orgamento

@ Pedido

lg Contrato

Sobre as situagfes, a cotagdo possui um fluxo a seguir, que ao longo da gestdo do comprador no processo
vamos perceber que as situacdes séo diversas. A cada situagdo o portal apresenta uma legenda correspondente,
por exemplo:

Situagdo

%  Em configuragio

[ Em analise de propostas

* Em andamento

3. Tela da cotacéao

Quando o usuario fornecedor clicar na cotacdo desejada, uma cotacdo em andamento podera ser acompanhada
e ter sua participacdo mediante envio de propostas.

Para acessar a cotagdo, 0s passos sdo simples:
1. Selecione a visao “Exibir -> Cotacdo em andamento”.

2. Selecione a cotacdo criada.
3. Abrird a tela de cotagdo com os itens selecionados e suas caracteristicas.

Para melhor compreender a organizacdo das informagdes e fun¢des do sistema, sdo descritas a seguir as areas
da tela, identificadas na figura abaixo pela numeracéo correspondente a descricdo de cada ponto no texto.
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Bobinas de Papel Kraft

Guia do Fornecedor - Cotacéao Eletrénica

Arquvo  Administracio  Negociacio  Ajuda © 14/10/2016 14:90:28

8 Logrotta

COTACAO 0002-10/16 - APRESENTACAO

Detalhes da cotacio

2. Novaproposta Dedinar item et

06/10/2016 15:24
3 Encerramento

. 29/10/2016 00:00
Situacio
Em andamento

Cotacio de

Pedido
Frete

4. =

Moeda

Rf - Real

PE=Efm 5

Centro de Negécios

Rua Flérida, 1670 - 9° andar
CEP 04565-001 - Brooklin Novo

Séo Paulo - SP
Fone: (11) 2106-3300

Area da barra de acBes. Nesta barra estdo contidos os botées que podem ser acionados pelo usuario
para interagir com as informacfes contidas na area 3. As funcbes exercidas pelos botdes variam de
acordo com a fase em que se encontra a cotacdo, sendo que a existéncia deles, bem como as fungdes
disponiveis sdo controladas pelo sistema.

Area de acdes do item. A area 2 é o espaco reservado para o fornecedor interagir com os itens da
cotacdo, bem como realizar novas propostas ou declinar dos itens.

Area de contetido. Na area 3, é apresentado o contelido da cotacdo, que também varia de acordo
com cada fase.

Area de informacgdes e funcdes. Esta area pode apresentar diferentes conteGdos e controles,
dependendo do icone selecionado na area 5.

Area de icones. Esta area define o tipo de informacio que sera exibida na area 4 e 5, que podem ser,
respectivamente:

a. Detalhes da cotacdo. Quando este icone estiver selecionado, serdo exibidas informacdes
detalhadas sobre a cotacdo, como data de abertura e encerramento, tipo do frete, moeda, entre
outros.

b. Painel de controle. O painel de controle, quando ativo, traz ao fornecedor todas as funcbes
gue este necessita para interagir com o pregdo ou visualizar outras informacdes relevantes.
Neste painel é possivel consultar, por exemplo, 0s anexos da cotagéo.

c. Legendas. Quando esta area estiver selecionada, o fornecedor podera visualizar qual fungdo
realizada em cada icone disponivel na area 5.

d. Relatérios. Quando acionado, é apresentada uma tela com os relatérios disponiveis para o
fornecedor.
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4. Propostas

A etapa de envio de propostas é caracterizada pelo periodo da cotagdo em que os fornecedores colocam suas
propostas de preco e qualidade, registrando as mesmas no sistema com o objetivo de se qualificar para as
etapas seguintes.

Esta etapa permite, portanto, que o fornecedor efetue as seguintes operagfes no sistema:

Envio de propostas.

Excluséo de propostas.

Declinio de propostas.

Remogao de declinio de propostas.

PwoONE

4.1. Enviando propostas

Durante o periodo de propostas, o fornecedor podera enviar proposta somente para 0s produtos ou servigos nos
quais esta habilitado a fornecer. Para saber como se habilitar a fornecer em outras categorias de produto, o
fornecedor pode entrar em contato com a instituicdo organizadora da cotacao.

De acordo com a parametrizacdo do comprador, o fornecedor deve informar, além do valor unitério, a marca, a
condicdo de pagamento, taxas, entre outros. Assim, quando for o caso, 0 sistema apresenta automaticamente
0s respectivos campos para preenchimento por parte do fornecedor no momento de envio da proposta.

Para enviar proposta para um item (produto ou servico), o fornecedor deve observar os seguintes passos,
conforme segue:

m| = Dedinar cotacdo | ',f, Aplicar desconto @ Voltar a pagina anterior

Bobinas de Papel Kraft Mova proposta Dedinar item
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1. Natela de operagdo da cotacgdo, clicar no link “Nova proposta”. Assim, o sistema abrira a de resposta do
item da cotagao.

2. Para facilitar o entendimento do fornecedor, a tela esta dividida em trés se¢des, como dados gerais,
dados da proposta e enderegos de entrega, cobranca e faturamento:

Na secéo de dados gerais, o fornecedor tem a sua disposigao:

e Item da cotagéo. Clicando sobre o link do item da cotagdo o fornecedor vera detalhes do item da
cotacao.

e Anexo(s) do item da cotacdo. Acessando este link ser4 possivel visualizar o(s) anexo(s)
enviado(s) pelo comprador. Este item somente é apresentado caso o comprador tenha emitido um ou mais
anexos.

e Anexo(s) da proposta. Ponto onde o fornecedor pode enviar anexos para o comprador, sendo
arquivos de imagem, documentos, etc.

PROPOSTA DO ITEM DA COTAGCAD

| Dados gerais |

'G'_-J Para alterar uma proposta ja existente, vocé deve clicar no link do valor proposto na tela de itens da cotagdo.

Item da cotagdo Caneta
Detalhes do proeduto Caneta
Anexo(s) da proposta [ visualizarfincluir anexos

Ao clicar na opc¢éo “item da cotagao”:

DETALHES DO PRODUTO

| Detalhes |
Produto Caneta
*: Categoria Equipamentos Y, Material de escritario
* " l’. | P ¥
bk !' Unidade de medida Unidade
vy
J q‘_‘; -] Descrigdo
& I
-~ 5‘”’ LR R
- = : :
| 4a | Imagem O ded | B |
Fechar
Centro de Negécios Centro de Tecnologia
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Ao clicar na opgao “visualizar/incluir anexos”, € possivel verificar o arquivo relacionado ao item, assim como
incluir um arquivo em anexo:

ANEXO(S) DA PROPOSTA

I Escolher arquivo i Menhum arquivo selecionado | Anexar
Descricdo Data
Mew Text Document. bt 14/10/2016 15:36:55 o
v
Pagina [1| Total de registros: 1, pag...

| Fachar |

Em seguida teremos as informacdes relacionadas aos valores de demais detalhes da proposta:

DADOS DA PROPOSTA

Unidade de Caixa com 20 v  Qtd./Unidade 10,00/CX10
fornecimento
Valor unitario 5,0000 § % de desconto o
Condicio de pagamento A vista ¥ \Validade da proposta 28/09/2016 r':
Maics Marea B - NCM - Classificagao

fiscal
Frete CIF ¥ Garantia 1 ano Y

Observacdo

¢ O campo “Unidade de Fornecimento” e sua respectiva “Qtd./Unidade” somente serdo exibidos
se no cadastro do produto, tenha uma unidade de medida alternativa informada. Caso contrario, este
campo ndo sera habilitado para preenchimento do fornecedor.

e Valor unitério. Valor unitario de venda do item da cotacéo.

e 9 de desconto o fornecedor podera aplicar um percentual para desconto na proposta do item.

¢ Validade da proposta. Data de limite que o fornecedor considera como sua proposta ainda sendo
valida.

Condicao de pagamento. Condi¢8es de venda que o fornecedor esta aplicando.

Marca. Marca do item que o fornecedor tem para fornecer.

NCM o fornecedor podera informa aclassificacéo fiscal.

Garantia. No caso do fornecedor dar ao item alguma garantia.

Frete. Tipo do frete que o fornecedor esta aplicando.

Observacao. Campo disponivel para o fornecedor enviar alguma informacdo adicional que
considere importante para o comprador.
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Apés, os dados de impostos, enderegos de data e entrega, cobranca e faturamento deveréo ser informados:

e Os impostos do fornecedor possuem duas possibilidades, caso selecione “sim” para o Simples Nacional:

SIMPLES NACTONAL

Optante pelo simples

nacional ® gim ') Nio Aliguata

e Caso “ndo”, serd necesséario preenchimento das aliquotas:

ENDERECOS DE ENTREGA, COBRANCA E FATURAMENTO
e

Taxas e impostos Incluso Valor

Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos ¥ Sim 17,00 v %
Imposto sobre Produtes Industrializados | 5im 10,0000 : %a
Redusio da base de Calculo do ICMS ¥ cim 2,0000 5 %
PIS I 5im 00000 § |

Na secdo de enderegos, o fornecedor visualiza quais sdo os dados de entrega, cobranca e faturamento do
comprador. Além disto, ainda s@o apresentadas data de entrega e quantidade do item para cada enderego(s) do
item, sendo que 0s campos para preenchimento séo:

ENDERECOS DE ENTREGA, COBRANCA E FATURAMENTO

B5117179000114 - Empresa Compradora

Entregar em rua das camelias rea das camelias rua das camelias rua das camelias FIM, - - -
ARAPIRACA - AL

Cobranca em Rua das flores Rua das flores Rua das flores Rua das flores Rua das flores FIM, - - -
Floriandpaelis - 5C

Faturamento em rua das rosas Faturamento rua das rosas rua das rosasrua das rosas fim, « - « XANXERE -
5C

14.00 UN Para entregar em 31/07/2015

Quantidade 5, 0000 : Entregar em 29/09/201 'j

Unidade de fornecimente Calxa com 20 Quantidade por unidade 2,00

g Quantidade total do item 10,00

O fornecedor devera preencher normalmente a “Quantidade” e a “Data de entrega”, logo, automaticamente
sera demonstrada abaixo os campos de “Unidade de fornecimento” e “Quantidade por unidade”
confirmando a conversdo que estd sendo realizada entre a unidade de medida do comprador e a unidade de
medida do fornecedor.
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3. Hé& quatro botdes disponiveis para o fornecedor na tela de resposta do item da cotacdo. S&o eles:

e Salvar e fechar. Quando pressionado este botdo, o fornecedor salva sua resposta, envia para o
comprador e fecha a tela de resposta do item.

e Salvar e proximo. Quando pressionado este botdo o fornecedor salva sua resposta, envia para o
comprador e passa para 0 proximo item da cotacdo. Este botdo é apresentado apenas quando ha
mais de um item a ser cotado.

e Préximo. Este botao serve para que o fornecedor possa navegar entre os itens da cotacdo sem
necessitar salvar sua resposta. Ou seja, clicando neste botdo o sistema ndo salva informacéo
alguma.

e Fechar. Fecha a tela de resposta do item.

| Salvar e fechar | | Salvar & proximo | | Prowima | | Fechar |

4. Feito este processo, o item passa, entdo, a ser apresentado com um icone que indica a confirmagao do
envio de proposta. Conforme pode ser visto na figura abaixo, na primeira coluna de cada item possui a

legenda.
Condicionador Spa 200 ml Nova proposta Declinar item
4 Propostas
Condicdo de pagamento Frete Marca Garantia Valor proposto Valor total Validade
=1 Avista CIF Alberflex 1ano R$ 10,0000 re1000000 1102016 | [ §8) (@[ D]

5. Para alterar algo em sua resposta o fornecedor deve clicar no link do valor proposto. Entdo sera
direcionado para a tela com os dados da resposta enviada.

4.2. Excluindo propostas

Na lista de itens da cotagdo, séo exibidas na tela as propostas enviadas pelo fornecedor.

Condicionador Spa 200 ml Nova proposta Declinar item
4 Propostas
Condicdo de pagamento Frete Marca Garantia Valor proposto Valor total Validade
= Avista CIF Alberflex 1ane R$ 10,0000 re1000000 1102016 | [ §8) (@[ D]

Para realizar a exclus@o de uma proposta ja enviada, ha na ultima coluna da resposta o icone % gue deve ser
pressionado.

Feito isto, a proposta é excluida e esta informacéo é enviada para o comprador.

Centro de Negécios Centro de Tecnologia

Rua Flérida, 1670 - 9° andar Rod. SC 401, n®8.600 - cj. 102

CEP 04565-001 - Brooklin Novo CEP 88.050-000 — Santo Anténio de Lisboa
Sao Paulo - SP Florianépolis — SC

Fone: (11) 2106-3300 Fone: (48) 2106-7800



p a ra d I g m a Guia do Fornecedor - Cotacéao Eletrénica

4.3. Incluindo novas entregas

O sistema permite que o fornecedor envie novas entregas para uma proposta ja realizada. Ou seja, o fornecedor
pode enviar a sua proposta e fazer sua programacao a partir desta proposta.

=

R
Para isto, o fornecedor deve clicar no icone | i )

2. A tela de resposta do item da cotacdo é aberta com as informacdes da resposta em questéo, e o cursor
€ posicionado no campo de data de entrega para que o fornecedor possa informar.

Condicionador Nativa Spa 200 ml Nova proposta Declinar item

& Propostas

Condicdio de pagamento Frete Marca Garantia Valor proposto Valor total Validade

[~ ] Avista cIF Alberflex 1ano R$ 10,0000 RS 100,0000 11/10/2016 A

PROPOSTA DO ITEM DA COTAGAO

| Dados gerais |

(1) Para alterar uma proposta ja existente, vocé deve clicar no link do valor proposto na tela de itens da cotacio.
Imposto sobre Produtos Industrializados | 5im 10,0000 § % A
Reducdo da base de Calculo do ICMS @ sim 2,0000 5 %

74627772000194 - Desenvolvimento
Entregar em das amoras, 1020 - - centro - FLORTANOPOLIS - 5C
Cobranga em das amoras, 1020 - - centro - FLORTANOPOLIS - 5C

Faturamento em das amoras, 1020 - - centro - FLORIANOPOLIS - 5C
10,00 UN Para entregar em 29/08/2015 atd. | 100% | Entregarem

Unidade de medida Unidade v o L TO@porn

& Quantidade total do item 10,00

[ sabarefechar ][ Sabareprodme | [ Praximo ][ Fechar

3. Para confirmar a nova programacao basta clicar no botédo “Salvar e fechar”.

Desta forma, o comprador consegue visualizar as entregas programadas pelo fornecedor.
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5. Declinando da cotacéao e itens

O declinio nada mais é do que uma forma de informar ao comprador que por algum motivo o fornecedor néo vai
participar da cotagdo ou de determinado item da mesma.

Esta funcionalidade é muito Gtil para casos em que o fornecedor, por exemplo, ndo forne¢a um tipo de produto

ou servico que esteja sendo cotado pelo comprador. Ao efetuar esta acdo, um e-mail é enviado
automaticamente para o comprador informando o motivo do declinio.

5.1. Declinando da cotacao

Para interagir com a cotagdo como um todo o sistema disponibiliza a barra de agdes.

Arquive  Administracao  Megodacdo Ajuda
paratkgma o

WBE \Lnty Husiness Center CDTA'(;EO {]{]{]2'{]9;15 i

m| {2 Dedinar cotacio */ Aplicardesconto | (@, Vokar 3 pigina anterior

Passos para declinar da cotacéo:

Clicar em “Declinar da cotacéo”.

DECLINAR COTACAD

Vocé realmente deseja declinar?

Motivo Cutrals) v
Justificativa
Mo atendemos a espacificacio

Mo temos este material

MZo trabalhao com este material

O sistema apresenta, entéo, a tela de confirmagado de declinio, apresentando alguns motivos pré-definidos. Caso
o fornecedor néo se encaixe em nenhum dos motivos sugeridos, este pode selecionar o motivo “Outros” e
destacar a justificativa para o comprador.

Para finalizar, basta clicar no botdo “Sim”.
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5.2. Declinando do item da cotacao

E permitido ao fornecedor declinar de apenas um item da cotacdo. Um dos motivos mais comuns para este tipo
de acéo ¢ a falta de material em estoque. Neste caso, o fornecedor poderia declinar do item informando o
motivo de falta de material.

Para declinar de um item da cotagao, o fornecedor tem a sua disposicdo a tela de suas propostas.

Condicionador Nativa Spa 200 ml Nova pr m:c:t

¢ Propostas

Condigio de pagamenta Frete Marca Garantia Valor proposta valor total Validade

B A vista crF Alberflex 1ano R$ 10,0000 RE 100,0000 11/10/2016 |_j3§_] |_@_] \_@_J

Os passos sdo os seguintes:

Clicar no botdo “Declinar do item”.

DECLINAR ITEM

Wocé realmente deseja declinar?

Motivo

Justificativa

Mo temos este material

Mo atendemas a especificacdo
Mo trabalho com este material

| Sim | | N30 |

O sistema apresenta, entédo, a tela de confirmagao de declinio do item, apresentando alguns motivos pré-
definidos. Caso o fornecedor néo se encaixe em nenhum dos motivos sugeridos, este pode selecionar o motivo
“Outros” e destacar a justificativa para o comprador.

Para finalizar basta clicar no botdo “Sim”.
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6. Removendo declinio da cotacéo e itens

Por algum motivo, o fornecedor pode desejar remover um declinio que tenha feito indevidamente na cotacéo
em algum item da mesma.

Para desfazer esta operacdo indevida, o sistema permite que o fornecedor remova o declinio realizado.

6.1. Removendo declinio da cotacao
Para interagir com a cotagdo como um todo o sistema disponibiliza a barra de agdes.
ﬂ, Arguivo  Administracdo  Megodacdo  Ajuda
paradgma / "
WBL i COTAGAO 0002-09/15

Passos para remover o declinio da cotacéo:

Clicar em “Remover declinio”.

O sistema apresenta entdo a tela de confirmacéo de exclusdo de declinio apresentando alguns motivos pré-
definidos. Caso o fornecedor néo se encaixe em nenhum dos motivos sugeridos, este pode selecionar o motivo

“Outros” e destacar a justificativa para o comprador.

Para finalizar basta clicar no botdo “Sim”.

6.2. Removendo declinio do item da cotacéao

E permitido ao fornecedor remover declinios de apenas um item da cotacdo. Um dos motivos mais comuns para
este tipo de acdo é a chegada de material em estoque antes do previsto pelo fornecedor. Assim, o fornecedor
poderia remover o declinio do item, informando o motivo de chegada de material.

Para remover o declinio de um item da cotac¢do, o fornecedor tem a sua disposicao a tela de suas propostas.

|| © Decinar dacotsgio | © Remover declinio | @) Voltar 3 pagina anterior

Lapis Remover dedinio

Os passos sdo os seguintes:

Clicar no botdo “Remover declinio”.
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O sistema apresenta, entdo, a tela de confirmagado de exclusao de declinio do item, apresentando alguns
motivos pré-definidos. Caso o fornecedor ndo se encaixe em nenhum dos motivos sugeridos, este pode
selecionar o motivo “Outros” e destacar a justificativa para o comprador.

Para finalizar basta clicar no botao “Sim”.

7. Visualizando itens desclassificados

Durante o processo de cotagdo, o comprador pode decidir por algum motivo desclassificar uma proposta
enviada por um fornecedor.

Esta agdo dispara um e-mail para o fornecedor indicando o motivo de desclassificagdo do item. Além de o
fornecedor receber um e-mail informativo, o sistema também apresenta a desclassificacdo para o fornecedor.

Caso o fornecedor tenha alguma proposta desclassificada, esta informacéo aparecera na lista de proposta na

primeira coluna com o icone w apresentado na tela abaixo.
Borracha Nova proposta Dedinar do item
44 Propostas
Cond. pgto. Frete Marca Garantia Vl. proposto VI, total Validade
@  Avsts CIF Eraser 1 ANO 10,0000 150,0000 14/06/2008 % |3

Para visualizar o motivo da desclassificacdo, basta que o fornecedor passe 0 mouse sobre o icone de indicacdo
de desclassificacdo, que o sistema apresenta a mensagem enviada pelo comprador.

i+ Propostas
Cond. pgto.
@ Avista

Justificativa

Proposta incarretal
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